PASSO A PASSO PARA LANCAR
DOCUMENTOS DE ESTAGIO NO
PORTAL ACADEMICO

www.unilestemg.br



O Aluno devera entrar na tela indicada abaixo e seguir os passos
indicados para cadastrar o plano de atividades
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O Aluno ira selecionar a op¢ao plano de atividades
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Nesta tela o aluno devera fazer uma breve descricao e salvar

para habilitar o cadastro da etapa.
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ApOs Salvar a descricao, habilitara “Nova Etapa” para dar
andamento no cadastro do Plano de atividades.

Plano de atividade do estagio
Plano de Atividade Arquindas AnNexos

Id. Plano Atividade: 2 Data limite da aprovacio:

Professor: 20202102 L Led ) T

FRAMCINE DUJARTE CASTRO
Supervisor: SANZID FERREIRA PRADOD DE FIGUEIREDD
Status plano de atividade: Em aberto
Descrigao:

Segue anexo programa & Crnonograma.

Salvar

Etapas do Plano de Atividade

Id. Etapa Data inicio previsto

Data final previsto Previsto Data limite entrega Status
| Solicitar aprovacio Reabrir Plana
hhhhh G Alartas
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Abrira a tela abaixo para inserir informacoes sobre o estagio.
Selecionar a Data inicial e final do estagio, fazer um breve
relato na descri¢cao. Salvar e fechar a janela

Cadastro de etapas do plano de atividade do estagio I
Aluno
RA: A0S1L50996 Nome: LARISSA DE SOUZA METO

Plano de atividade do estagio

Id. Plano Atividade: 2 Status plano de atividade: Em aberto
Nome do Professor: FRANCINE DUARTE CASTRO

Id. Etapa: Status etapa: Em aberto Data limite entregas [

Prevvisto Realizado Avaliacdo aorientador Avaliac3o supendisor Obsernvac3o Anquinvoes anexos

Data prevista final:

Digitar uma breve descricao aqui e salvar:
Ex: Em anexo programa e cronograma referente ao estagiona
Usiminas, assinado pelo supervisor de estagio da empresa.
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Logo apods clicar em “Enviar arquivo” para anexar o programa
e 0 cronograma escaneado com a assinatura da empresa e
do aluno.

Plasee de atividad & do eskhgio

Pl e ST S AU S
Id. Plano Abtlvidade: 3 Bats llmite da ap roveclo:
Pl en s t FRROT10T Mense: FEAMNCIME HAETE CASTRO

SuprrwisaEr GAHIIG FERREIEA PRAESE BE FlGaLEIREEE
Clalies plains de atividads: Em slers

(B i il o, it =

S SN [T & C PO T,

Sdlwar

Etapads oo Plarsd de Abhvidiacds

Isdls Etapa | rata knfcle previdie DPate fies previEte _P'l"h"l"l“'l' Cala limits snircga | Status |
Priaame &
CTOm e T Em
o H GFiEE TR T Lo ra fgranie ahertg % Ehar Dadskar
e kA
raim LBga, ..

Move <kaps Soloitar apraovaclo Fle wberir Plan:

)K Unileste




Os arquivos para serem anexados deverao estar em Word,
Excel ou PDF.
E imprescindivel escanear o documentos com a assinatura da
Empresa e do aluno

Envio de arquivo

Descricdo do arquivo (sem extensdo)(opcional): Selecione o arguivo

Enviar arquivo
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Apos anexar o documento, conferir se o documento foi
anexado corretamente e solicitar a aprovacao do professor
orientador

Inicio ¥ Educacional ¥ Académico v Estagio/Emprego o5 Acon_‘panhantento
Professor: 20202102 Nome: FRANCINE DUARTE CASTRO
Supervisor: SANZIO FERREIRA PRADO DE FIGUEIREDO

Status plano de atividade: Em aberto

Descricido:

Programa e Cronograma em Anexo.

I Salvar

Etapas do Plano de Atividade

Id. Etapa Data inicio previsto }Data final previsto Previsto Data limite entrega Status l
Programa e
Cronograma Em
(=] 1 06/02/2017 31/05/2017 referente ao aberte Excluir I Enviar arquivo l Editar |

estagio na
Usi...

Id. Arquivo Nome arquivo
2321 Carimbo Renata Gongalves Martins Quint3o.docx | Excluir l Download |

Nova etapa Solicitar aprovag3o Reabrir Plano
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Como anexar o Relatério Final e a Avaliagcao por parte da
Empresa
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Escreva no campo descricao e clique em salvar.
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Selecionar a aba “Arquivos Anexos” e clicar em “enviar
arquivo” para anexar o Relatoério final e a avaliagao por parte
da empresa.
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E obrigatdrio anexar a avaliacdo por parte da empresa escaneada
com a assinatura do supervisor do estagio e o Relatdrio final

Inicio = Edwcacional = Académico = EstagioEmprego = Acocmpanhbamento
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Em caso de duvidas entrar em contato:

Setor de Estagio Institucional

estagio@unileste.edu.br

(31) 3846- 5551/5527/5500
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