
PASSO A PASSO PARA LANÇAR 

DOCUMENTOS DE ESTÁGIO NO  

PORTAL ACADÊMICO 



 
 

O Aluno deverá entrar na tela indicada abaixo e seguir os passos 
indicados para cadastrar o plano de atividades 

 
 

 

 

 



 
O Aluno irá selecionar a opção plano de atividades 

 



 

ASPECTOS LEGAIS 

 
Nesta tela o aluno deverá fazer uma breve descrição e salvar 

para habilitar o cadastro da etapa. 

 



 
Após Salvar a descrição, habilitará “Nova Etapa” para dar 

andamento no cadastro do Plano de atividades. 

 



 
Abrirá a tela abaixo para inserir informações sobre o estágio. 

Selecionar a Data inicial e final do estágio, fazer um breve 
relato na descrição. Salvar e fechar a janela 

 



Logo após clicar em “Enviar arquivo” para anexar o programa 
e o cronograma escaneado com a assinatura da empresa e 

do aluno. 



Os arquivos para serem anexados deverão estar em Word, 
Excel ou PDF. 

É imprescindível escanear o documentos com a assinatura da 
Empresa e do aluno 



Após anexar o documento, conferir se o documento foi 
anexado corretamente e  solicitar a aprovação do professor 

orientador 



Como anexar o Relatório Final e a Avaliação por parte da 
Empresa 



Escreva no campo descrição e clique em salvar. 



Selecionar a aba “Arquivos Anexos” e clicar em “enviar 
arquivo” para anexar o Relatório final e a avaliação por parte 

da empresa. 



É obrigatório anexar a avaliação por parte da empresa escaneada 
com a assinatura do supervisor do estágio e o Relatório final 



Setor de Estágio Institucional 
 

estagio@unileste.edu.br 
 

(31) 3846- 5551/5527/5500 

Em caso de dúvidas entrar em contato: 

mailto:estagio@unilestemg.br

