PORTARIA/RT/031/2008

Publica as normas que regulam a apresentacdo, a
aprovacdo e 0 acompanhamento das atividades de
Extensdo do Centro Universitario do Leste de Minas
Gerais — Unileste-MG.

O Reitor do Centro Universitario do Leste de Minas Gerais — Unileste-MG, no uso
de suas atribui¢cBes estatutarias, conforme item Il do Art. 12, Capitulo lll, do
Estatuto do Unileste-MG,

PUBLICA:

Normas de Extensdo do Centro Universitario do Leste de Minas Gerais - Unileste-
MG.

DAS DEFINICOES

Art. 1°. A Extensao € o processo educativo, cultural e cientifico que articula o Ensino e
a Pesquisa de forma indissociavel e viabiliza a relacdo transformadora entre a
Universidade e a Sociedade. E um espaco privilegiado de aprendizagem dos alunos e
um mecanismo de socializacdo e democratizacdo do conhecimento académico.

Art. 2°. As atividades de extensdo sao organizadas através de programas e/ou projetos.

§ 1°. Entende-se por programa um conjunto articulado de projetos de extensdo de
carater organico-institucional, com clareza de diretrizes e orientacdo a um objetivo
comum. Sdo formas de articulacéo de acdes de médio e longo prazo.

§ 2°. Entende-se por Projeto o documento que sistematiza uma acéo processual de
carater educativo, social, cultural, cientifico ou tecnoldgico, com objetivo especifico e
prazo determinado.

DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 3°. Toda proposta de atividade de extensao deve ter um Coordenador professor do
quadro permanente do Unileste-MG com pelo menos 1 (um) ano de vinculo na
Instituicdo e a participacéo de discentes.

Paragrafo Unico. O proponente de um projeto de extens&o sera o seu coordenador.

Art. 4°. Compete ao Professor Coordenador:

a) elaborar o projeto de extensdo e cadastra-lo em formulario especifico disponibilizado
pela Coordenadoria de Extenséo;

b) selecionar os alunos para o projeto proposto;

c) elaborar o plano individual de trabalho para os alunos, no ambito do projeto;



d) coordenar e orientar os trabalhos propostos;

e) orientar os alunos nas diversas atividades associadas ao projeto, inclusive nos
encaminhamentos exigidos, e incentiva-lo a publicar os resultados do trabalho
desenvolvido, gerando a producdo do conhecimento cientifico;

f) elaborar o relatério de atividades dos alunos, bem como as demais atividades
exigidas no processo e enviar a Coordenadoria de Extensao;

g) comunicar imediatamente a Coordenadoria de Extensdo o descumprimento das
normas e ou atividades previstas no plano individual de trabalho dos alunos.

Art. 5° Cada professor s6 podera coordenar, simultaneamente, dois projetos de
extensao na Instituicao.

Art. 6°. Os projetos de extensdo devem conter o registro da equipe responsavel pela
realizacdo das atividades, com explicitacdo das funcdes de cada participante, bem
como da carga horaria a ser cumprida pelos membros.

Art. 7°. Nos projetos que envolvem parcerias com outras instituices, sera exigido
convénio que conste a concordancia expressa dos seus dirigentes.

Art. 8°. As atividades de extensao realizadas fora do Unileste-MG em organiza¢fes ou
empresas deverdo contar com a aquiescéncia expressa da instituicdo na qual as
atividades ocorrerdo, assim como deverdo estar expressas as condicdes de sua
viabilizacdo, mediante convénio.

DA TRAMITACAO DAS PROPOSTAS

Art. 9°. Os projetos de extensdo serdo registrados na Coordenadoria de Extensdo
atendendo a Editais. Os Editais serdo publicados pela Coordenadoria de Extenséo e
administrados pela Diretoria de Pds-Graduacado, Pesquisa e Extensao do Unileste-MG.
O fluxo de aprovacao dos projetos estara registrado em cada Edital, de acordo com sua
especificidade.

Art. 10. Os projetos de extensdo devem ser apresentados pelo proponente em
formulério préprio, seguindo as rotinas disponibilizadas pela COEX.

DA VIGENCIA DAS ATIVIDADES

Art. 11. Os projetos de extensdo ocorrerdo dentro do periodo de vigéncia do Edital,
podendo ser renovados, desde que o tipo de atividade realizada requeira a nao
interrupcao.

DO ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES
Art. 12. Cada atividade de extensdo terd seu desenvolvimento centrado no

cumprimento das metas estabelecidas e sera acompanhada pela Coordenadoria de
Extensado (COEX).



Art. 13. Os alunos participantes de projetos de extensdo deverdo apresentar relatorio
individual das atividades desenvolvidas obedecendo as condicbes e prazos
estabelecidos em Edital.

Art. 14. O aluno que participar de um projeto de extensdo recebera uma declaracéo de
participacéo, desde que tenha cumprido o plano de trabalho determinado pelo professor
coordenador e apresentado relatério individual.

Paragrafo Unico. A declaracdo sera emitida pela Coordenadoria de Extensdo do
Unileste-MG, apds a entrega de todas as atividades previstas no projeto.

DO COMITE DE EXTENSAO

Art. 15. O Comité de Extensdo € um colegiado de carater consultivo que integra a
COEX, com funcdes de acompanhamento e avaliacdo das atividades de extensao do
Unileste-MG.

Art. 16. Compete ao Comité de Extensao:

a) analisar e emitir parecer sobre as propostas encaminhadas a COEX;
b) apreciar e aprovar os relatdrios das atividades desenvolvidas;

c) zelar pelo cumprimento das normas;

d) fomentar a Extensdo nas areas do Unileste-MG;

e) resolver casos omissos.

Art. 17. O Comité de Extensdo sera composto por doze membros, a saber: pelo Diretor
de Pés-graduacado, Pesquisa e Extensdo, que o presidira, pelo(a) Coordenador(a) de
Extensdo, pelo(a) Coordendador(a) de Pesquisa e Iniciacdo Cientifica, por 1
representante dos cursos de Pds-Graduacdo Stricto Sensu, por 2 representantes por
area de conhecimento, indicados pelo Diretor(a) de cada area.

§ 1°. O Comité de Extensdo se reunird ordinariamente a cada 06 (seis) meses e
extraordinariamente quando convocado pelo Presidente em local previamente
estabelecido.

§ 2°. O mandato dos membros do Comité sera de 02 (dois) anos, com direito a
renovacoes.

8 3° Na indicagdo dos membros do Comité de Extensdo deverd ser observada a
capacidade do indicado de contribuir para a integracdo entre ensino, pesquisa e
extenséo.

DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS

Art. 18. As atividades de extensdo serdo desenvolvidas no Unileste-MG ou fora dele,
com recursos humanos da Instituicdo e de outras organiza¢gdes da comunidade.

Art. 19. O suporte financeiro para as atividades de extensdo podera ser oriundo de
recursos do Unileste-MG e/ou de recursos provenientes de érgédos financiadores.



Art. 20. A captacdo de recursos financeiros para viabilizacdo das atividades de
extensdo sera de responsabilidade do proponente.

Art. 21. Todo material permanente, inclusive equipamentos, adquiridos com recursos
financeiros captados por meio de projetos de extenséo, sera incorporado ao patrimonio
do Unileste-MG.

DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 22. As Diretorias de Areas e os Conselhos de Cursos deverdo fomentar
mecanismos de integracdo, em relacdo a Extensdo, com o0s demais cursos de
graduacdo do Unileste-MG e de outras Instituicbes de Ensino Superior do pais e do
exterior.

Art. 23. O Comité de Extensao devera propor, sempre que necessario, as Diretorias de
Areas e Coordenadorias de Cursos, medidas cabiveis aqueles que ndo cumprirem as
presentes Normas ou cujo nivel esteja comprometendo as finalidades da Extensao do
Unileste-MG.

Art. 24. Cabe a Coordenadoria de Extensdo emitir declaracdes e certificados
especificos das atividades promovidas por esse setor.

Art. 25. Os casos omissos na presente Resolucdo serdo resolvidos pelo Comité de
Extensdo, em acordo com a Pré-Reitoria Académica do Unileste-MG.

Coronel Fabriciano, 7 de outubro de 2008.

Dr. Genésio Zeferino da Silva Filho
Reitor
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