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REGULAMENTO DA POS-GRADUAGAO LATO SENSU

TiTULO|
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esse Regulamento estabelece critérios e normas para a implantacdo e o
funcionamento dos cursos de pés-graduacgdo lato sensu do Centro Universitario do
Leste de Minas Gerais - Unileste conforme os artigos 22, 27 e 28 do Estatuto
Institucional.

Art. 2°. Os cursos de poés-graduacdo lato sensu tém por objetivo proporcionar ao
estudante as mais recentes informacgdes, visando a conferir ao mesmo um nivel de
elevado padrao técnico, cientifico e profissional.

Art. 3°. Os cursos de pds-graduacgao lato sensu tém duragao minima de 360 (trezentos
e sessenta) horas, nestas ndo computado o tempo de estudo individual ou em grupo,
em assisténcia docente, e o reservado, obrigatoriamente, para elaboragao individual
do Trabalho de Conclusao de Curso - TCC.

TiTuLon
DA COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO | )
DA COORDENADORIA DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU

Art. 4°. A Coordenadoria de Pds-graduacao lato sensu é subordinada a Pré-reitoria
Académica, sendo constituida por um Coordenador com assessoria dos
Coordenadores de Curso lato sensu.

Art. 5°. A Coordenadoria de Pds-graduacgao lato sensu, tem por finalidade o incentivo,
a organizagao e a gestdo dos cursos lato sensu no Unileste, incluindo as atribuicdes,
embora ndo exclusivamente:

I- Coordenar a logistica necessaria para o funcionamento dos cursos.

[I- Acompanhar o processo de elaboracéo do Projeto Pedagdgico do Curso — PPC até
sua aprovacao no CONSEPE.

llI- Zelar pelo cumprimento do Projeto Pedagdgico do Curso - PPC de cada curso.

IV- Acompanhar o registro académico dos cursos.

Art. 6°. O Coordenador de Pdés-graduacao lato sensu é nomeado pelo Reitor do
Unileste.

CAPITULO I
DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 7°. Cada curso de pdés-graduacdo lato sensu contara com pelo menos um
Coordenador de Curso.

Art. 8°. O Coordenador de Curso lato sensu tem como objetivo zelar pela correta
implementacdo do Projeto Pedagégico do Curso — PPC, incluindo as atribuigbes,
embora ndo exclusivamente:

I- Indicar os docentes de cada disciplina.

[I- Elaborar o cronograma do curso.

IlI- Acompanhar o desempenho dos docentes e dos discentes.
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IV- Requerer os meios para a execugao do curso.

V- Resolver, em primeira instancia, as questbes associadas ao funcionamento do
curso.

VI- Preencher o relatério final de atividades em formulario proprio disponibilizado pela
Coordenadoria dos Cursos lato sensu.

Art. 9°. O Coordenador de Curso sera nomeado pela Pro-reitoria Académica.

CAPITULO Il
DO CORPO DOCENTE

Art. 10. A titulacdo do corpo docente dos cursos de pos-graduagdo lato sensu
respeitara a legislagdo vigente que sera constituida por professores do quadro de
pessoal do Unileste ou convidados.

Art. 11. S0 atribui¢cdes do professor:

I- Conhecer, previamente, o Projeto Pedagdgico do Curso, as disciplinas e suas
ementas, garantindo o alcance dos objetivos propostos e contribuindo para adequada
integracao entre disciplinas e conteudos.

[I- Ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas para o curso, assegurando
um ensino de qualidade, voltado para a formagao técnico-cientifica e ética dos pds-
graduandos.

IlI- Preparar o material da aula e enviar com antecedéncia.

IV- Registrar a frequéncia dos alunos no diario e informar ao Coordenador de Curso os
alunos faltosos.

V- Acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos na respectiva disciplina e/ou
modulo.

VI- Entregar as notas, juntamente com as provas e/ou trabalhos corrigidos,
devidamente registrados no diario de classe, até 15 dias apdés o encerramento da
disciplina e/ou médulo.

VII- Preencher corretamente os diarios de classe (nota, frequéncia e matéria
lecionada), no prazo maximo de 15 dias apds a realizagao das aulas.

VIII- Elaborar e corrigir avaliacdo de 22 oportunidade e/ou de extraordinario
aproveitamento de estudo, a pedido da Coordenacgao do Curso.

IX- Comprovar a respectiva titulagdo académica, por meio do diploma (especializagéo,
mestrado ou doutorado).

X- Colaborar com a Coordenacdo do Curso, encaminhando as reivindicagoes,
reclamacgdes e sugestdes dos alunos, por escrito, via secretaria da pds-graduacgao.

Xl- Participar da orientacéo e da avaliagdo dos trabalhos de conclusio de curso.

XlI- Primar pela relagao ética no espaco académico.

Art. 12. O regime disciplinar do corpo docente esta descrito no Regimento Geral do
Unileste.

CAPITULO IV
DO CORPO DISCENTE

Art. 13. Constituem o corpo discente da pés-graduacgéo lato sensu do Unileste os
alunos matriculados nos seus cursos e/ou disciplinas isoladas, classificando-se como:
I- Regulares: os que preenchem as exigéncias legais e regimentais para a obtencao
de certificado.

[I- Especiais: os alunos que se encontram no ultimo semestre da graduacdo do
Unileste matriculados em disciplinas isoladas da pds-graduacao.
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Art. 14. S0 direitos do corpo discente:
I- Utilizar os servigos postos a sua disposicéo pelo Unileste.
II- Recorrer de decisdes de 6rgaos executivos e deliberativos.

Art. 15. Sa0 deveres do corpo discente:

I- Frequentar as aulas e participar das demais atividades curriculares.

lI- Preservar o patriménio do Unileste.

[lI- Manter uma postura ética e de respeito junto a comunidade académica.

IV- Acompanhar sua frequéncia as aulas e seu desempenho em cada disciplina
cursada.

V- Manter atualizado os seus dados cadastrais, principalmente os referentes a
endereco, telefone e e-mail.

VI- Participar da Avaliagdo Institucional respondendo as questbes referentes ao
curso/turma e a Instituigéo.

VII- Manter-se em dia com o pagamento das mensalidades escolares, taxas e demais
contribuicbes escolares.

Art. 16. As solicitagdes do aluno de pds-graduacéao lato sensu poderado ser realizadas
mediante protocolo interno no Sistema, via web no Portal do Aluno ou presencialmente
na Central de Atendimento.

Art. 17. O regime disciplinar do corpo discente esta descrito no Regimento Geral do
Unileste.

TiTULO I )
DA APRESENTACAO, DA APROVAGAO E DO
ACOMPANHAMENTO DOS PROJETOS

Art. 18. Todo curso de pods-graduacdo lato sensu do Unileste é vinculado
academicamente a um curso de graduagao do Unileste.

Paragrafo unico. Cabe ao Conselho de Curso da graduacao emitir parecer sobre
questdes académicas e pedagdgicas relacionadas aos cursos de pds-graduacgdo lato
sensu.

Art. 19. A proposta de criagdo de um novo curso lato sensu pode ter origem nos
segmentos:

I- Coordenacgao de Pds-graduacgao lato sensu.

II- Coordenacédo dos Cursos lato sensu.

[lI- Coordenacao dos Cursos de graduacao.

IV- Docentes do Unileste.

Art. 20. Os Projetos Pedagdgicos dos cursos lato sensu, apos aprovagao da proposta,
sdo elaborados e registrados em formulario especifico e submetidos a analise dos
setores académicos (Conselho de Curso da graduagdo, Nucleo de Apoio ao
Desenvolvimento Educacional - NUADE e Coordenacao de Pos-graduacgao lato sensu)
e do setor financeiro do Unileste.

Art. 21. Cabe ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao — CONSEPE do Unileste
a aprovagado da criagao do curso de poés-graduacdo lato sensu e do seu Projeto
Pedagogico.
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Art. 22. Todos os cursos de pés-graduagéao lato sensu oferecidos pelo Unileste devem
cumprir as exigéncias legais do Conselho Nacional de Educacao.

TiTULO IV
DA INSCRIGAO E DA ADMISSAO NOS CURSOS

Art. 23. A admissao aos cursos de pés-graduagao lato sensu acontecera por meio de
inscricio e matricula em datas pré-estabelecidas, mediante cumprimento das
exigéncias instituidas pela Pré-reitoria Académica e pela Pré-reitoria Administrativa.

Art. 24. Os cursos lato sensu do Unileste sao abertos a candidatos diplomados em
cursos de graduagao ou demais cursos superiores € que atendam as exigéncias das
instituicdes de ensino, conforme determinagao do Conselho Nacional de Educacao.

Art. 25. Poderdo se matricular na condigdao de aluno especial, mediante atestado da
Secretaria de Ensino Superior, os alunos do Unileste que cursam o ultimo semestre do
curso de graduagao.

Art. 26. Os dias e horarios de funcionamento dos cursos de pds-graduagao lato sensu
sao definidos pela Pro-reitoria Académica, em consonancia com o Projeto Pedagdgico
de cada curso.

TiTULO V
DO ENSINO

CAPITULO | A
DO SISTEMA DE AVALIAGAO E DA FREQUENCIA

Art. 27. A avaliagdo do processo ensino-aprendizagem obedece as normas e
procedimentos pedagogicos estabelecidos pelo Regimento do Unileste e por normas
complementares estabelecidas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Art. 28. O aproveitamento escolar é avaliado através do acompanhamento continuo
do aluno e dos resultados por ele obtidos nas atividades curriculares em cada
disciplina e/ou médulo.

Art. 29. Sao atividades curriculares, além das provas escritas e orais, previstas no
Projeto Pedagdgico do Curso, as prelegbes, pesquisas, atividades de campo,
exercicios, arguigdes, trabalhos praticos, seminarios, excursdes, e outras praticas.
Paragrafo unico. Compete ao professor da disciplina elaborar as avaliactes
escolares, bem como atribuir-lhes os resultados.

Art. 30. Para cada disciplina e/ou médulo o aluno sera submetido a avaliagbes, no
valor global de 100 (cem) pontos, sendo considerado aprovado aquele que obtiver
somatorio das notas igual ou superior a 70 (setenta) pontos.

Art. 31. As avaliagdes aplicam-se, além do estabelecido pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo, o critério de atribuir a nota 0 (zero) ao aluno que deixar de
submeter-se a avaliagao prevista na data fixada, bem como o que nela se utilizar de
meio fraudulento.

Art. 32. A frequéncia as aulas e demais atividades académicas é obrigatéria, vedado o
abono de faltas, salvo os casos previstos na legislacao pertinente.
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§1°. Independentemente dos demais resultados obtidos & considerado reprovado na
disciplina o aluno que nao obtiver frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) das aulas e demais atividade programadas.

§2°. A verificacao e registro da frequéncia sdo de responsabilidade do professor.

§3°. Cabe ao aluno certificar na rede académica a inclusdo de seu nhome no diario e
caso ocorra irregularidade, devera procurar a secretaria da pés-graduagao.

Art. 33. O regime excepcional acerca da avaliacdo do processo ensino-aprendizagem
esta descrito no Regimento Geral do Unileste.

_ CAPITULOII )
DA REPOSIGAO E DA REVISAO DE AVALIAGAO

Art. 34. O pedido de reposicao de provas e/ou trabalhos devera ocorrer 72 horas apos
a realizacdo dos mesmos.

Art. 35. Em caso de auséncia na prova de reposi¢cao da disciplina ou em caso de nao
obter a nota minima na média final, o aluno sera considerado reprovado.

Art. 36. As solicitagbes de revisdo das provas e/ou trabalhos e de nota final da
disciplina deverao ocorrer 72 horas apés o recebimento das mesmas.

CAPITULO Il
DO APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

Art. 37. O Coordenador de Pds-graduacgao lato sensu juntamente com o Coordenador
de Curso podera deferir o aproveitamento de disciplinas ministradas em outros cursos
de pos-graduagao do Unileste, até o maximo de 1/3 da carga horaria do curso, desde
que o prazo de finalizagao das disciplinas ndo seja superior a 3 anos.

Paragrafo unico. Para os cursos que possuem similaridade de area e que tenham
registrado em seu Projeto Pedagégico previsdo de disciplinas comuns, o
aproveitamento de disciplinas podera ultrapassar 1/3 da carga horaria do curso,
respeitando o prazo de 3 anos de finalizagdo das disciplinas.

CAPITULOIV
DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 38. O aluno podera solicitar o cancelamento de sua matricula, por meio de
requerimento encaminhado a Coordenagdo de Poés-graduacido lato sensu, com
justificativa para tal procedimento, desde que esteja em dia com suas obrigagdes junto
ao Unileste.

CAPITULO V
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 39. Para concluir o curso de pés-graduacao lato sensu, é exigido o Trabalho de
Conclusao de Curso — TCC (Monografia, Projeto ou Artigo Técnico e/ou Cientifico;
Paper; Resenha Critica ou outro), realizado individualmente, conforme preceitua a
legislacdo vigente para os cursos de pos-graduacgao lato sensu e ao estabelecido no
Projeto Pedagogico do Curso e nas Diretrizes Gerais para Elaboracéo, Apresentagéo
e Arquivamento do TCC que se encontra disponivel no site do Unileste.
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TiTULO VI
DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 40. Os alunos enquadrados na categoria Contrato Regular e considerados
aprovados em seus respectivos cursos fazem jus ao Certificado de Conclusédo, com
todas as especificagcdes descritas na legislacdo vigente para os cursos de pos-
graduacao lato sensu, de acordo com o Conselho Nacional de Educacgao.

Paragrafo unico. O aluno que ndo integralizar todos os componentes curriculares,
inclusive o Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, em até 3 anos contados do ultimo
dia letivo do curso tera direito ao historico escolar constando, somente, as disciplinas
cursadas e aprovadas, mencionando-se explicitamente “curso nao concluido”.

TiITULO VI
DA AVALIAGAO INSTITUCIONAL

Art. 41. A avaliagdo dos cursos lato sensu compde o Projeto de Auto Avaliagcéo
Institucional do Unileste que é pautado no documento basico do Sistema Nacional de
Avaliacdo da Educacdo Superior — SINAES, abrangendo as diferentes dimensdes do
ensino (graduacao e pés-graduacao) da pesquisa, da extensao e da gestao.

TiTULO VIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 42. Os casos omissos nesse Regulamento serdo resolvidos pela Reitoria, pela
Pré-reitoria Académica e Diretoria das Escolas (Educagéo e Saude; Ciéncias Sociais e
Aplicadas; Politécnica) do Unileste em conjunto com a Coordenadoria de Pds-
graduacéo lato sensu pautadas no Estatuto e Regimento do Unileste, bem como na
legislacao educacional vigente.

Art. 43. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacgao pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE.

Coronel Fabriciano, 18 de setembro de 2012.

Ultima atualizagdo em Margo de 2018.
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