
TERMO DE RESPONSABILIDADE E UTILIZAÇÃO DOS EQUIPAMENTOS 
MULTIMÍDIA DAS SALAS DE AULA 

 

Prezado (a) Professor (a), 
 
visando estabelecer regras gerais de utilização e conservação dos equipamentos existentes nas 
salas de aula, descrevemos abaixo as informações necessárias. 

 

1. DIREITOS DO USUÁRIO 

 Receber a chave numerada que abre as gavetas de todas as mesas e permite ligar o 
computador, projetor e equipamentos de som; 

 Acessar, no Portal do Professor: 

o Tutorial de utilização; 

o Termo de responsabilidade. 

 

2. DEVERES DO USUÁRIO 

 Estar de posse da chave e do login e senha para utilização do computador; 

 Zelar pela cópia da chave recebida, sendo proibido o empréstimo para outro professor ou 
alunos. Em caso de perda da chave, a nova cópia deve ser requisitada ao NAEFA e será 
cobrada do professor; 

 Ao final da utilização favor: 

 Desligar o computador encerrando o sistema operacional (Iniciar/Desligar 
Computador); 

 Desligar a chave geral da mesa próximo à gaveta; 

 Trancar a mesa; 

 Relatar eventuais problemas/defeitos através do e-mail: 

 saladeaula@unileste.edu.br 

 

3. MEDIDAS EDUCATIVAS AO USUÁRIO 

Caso o usuário não siga as regras de utilização das salas de aula, estará sujeito à notificação por e-
mail e comunicação ao Coordenador do curso. 

Motivos passíveis de medidas educativas: 

 Dano ao patrimônio; 

 Emprestar a chave da mesa para outro professor ou alunos; 

 Deixar os equipamentos ligados ou gaveta da mesa aberta para terceiros. 

 

 


