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Passo a passo para
postagem de Plano

de Atividades



1. Acesse o Portal Acadêmico (Portal do Aluno) e clique 
no menu “Estágio/Emprego”.

2. Clique em “Outras opções” >> “Plano de Atividades”.



.

3. Preencha o campo de descrição e clique em “Salvar”. 
Depois desse passo, será liberad a aba para inserir o arquivo.

4. Após salvar a descrição, a tela abaixo será liberada. 
Clique na aba “Arquivo”.



5. Escolha o arquivo do seu Plano de Atividades e clique 
em “Enviar arquivo”.

6. Com o arquivo enviado, clique na aba “Etapas” >> 
“Nova etapa”, preencha os dados e clique em “Salvar”.



7. Clique em “Solicitar Aprovação”.

Pronto! Seu Plano de Atividades
foi enviado e será avaliado.


