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REGULAMENTO DE ESTAGIO DOS CURSOS DE GRADUACAO DO UNILESTE

Normatiza os processos referentes aos estagios
dos cursos de graduacdo do Centro Universitario

Catolica do Leste de Minas Gerais — Unileste

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Os estagios sdo atividades académicas definidas nos projetos pedagdgicos dos cursos
podendo ter natureza obrigatdria e ndo obrigatdria, realizados nas dependéncias do Unileste
ou em instituicdes/empresas externas e/ou profissionais liberais conveniados.

§ 1° - Estagio obrigatorio é um componente curricular definido no projeto pedagogico do
curso, sendo que sua realizago por parte do estudante € requisito para aprovagio e obtencio
de diploma.

§ 2° - Estagio ndo obrigatorio € uma atividade complementar & formagio do estudante por
meio de experiéncias profissionais.

DA CARGA HORARIA

Art. 2° - A carga horaria do estdgio obrigatorio € a definida no projeto pedagdgico do
respectivo curso.

Paragrafo tnico. A contagem da carga hordria em estagio obrigatoério so6 se inicia apds
entrega do Termo de Compromisso de Estagio ou do Requerimento de Estagio em Empresa
com Vinculo.

Art. 3° - As jornadas diarias e semanais de atividade em estagio deverdo sempre obedecer a
previsdo legal.

Paragrafo unico. Estigio obrigatorio e/ou nfo obrigatério poderdo ser realizados
concomitantemente somente se a carga horaria didria/semanal de ambos ndo ultrapassar os
limites previstos em lei.

DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO - TCE

Art. 4° - O estagio é formalizado por um Termo de Compromisso de Estagio - TCE, com
assinatura do representante da empresa concedente, do estudante e do representante do
Unileste.

Y

Av. Presidente Tancredo de Almeida Neves, 3500, Bairro Universitario ~ 0800 283 7944 | 31 3846 5500

Coronel Fabriciano - Minas Gerais - CEP 35170-056 unileste.catolica.edu.br
CNPJ 00.331.801/0006-44 atendimento@unileste.edu.br




2 Unileste

versitario Catolica do Leste de Mir

Centro Uni 1as Gerais

Paragrafo tinico. Nos casos em que o estudante possua vinculo com a empresa concedente, o
TCE sera substituido por Requerimento de Estdgio em Empresa com Vinculo anexando
comprovante.

Art. 5° - E permitido que um mesmo TCE contemple estigio obrigatério e estigio néo
obrigatdrio, desde que atenda a especificidade de cada modalidade.

DOS REQUISITOS E ATRUIBUICOES
Art. 6° - So requisitos para realizagfo do estagio:

[.  Estar matriculado na disciplina de Estdgio Supervisionado, no caso de Estagio
Obrigatorio.
II. Estar matriculado e frequente as aulas, no caso de Estagio Ndo Obrigatorio.

Art. 7° - Sdo atribui¢des do estudante estagiario:

I.  Verificar se a empresa possui convénio com o Unileste, caso negativo, providenciar o
convénio.

II.  Entregar o TCE (em trés vias), ou Requerimento de Estagio em Empresa com Vinculo,
devidamente preenchido e assinado, na Central de Atendimentos, antes de iniciar o
estagio.

III. Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso de estagio — TCE.

IV. Acompanhar toda a tramita¢@io de documentos pelo Portal Académico.

V. Respeitar e cumprir as normas institucionais e o regulamento do curso.

VI. Manter conduta ética, obedecer as normas internas da parte concedente e preservar o
sigilo das informacdes a que tiver acesso.

VII. Elaborar e cumprir o plano de atividades do estagio de acordo com as orientacdes do
professor orientador e/ou do supervisor de estagio.

VIII. Anexar o plano de atividades e cronograma no sistema de estdgio com assinatura do
supervisor de estagio e carimbo da empresa/instituiciio concedente em até 15 dias apos
o inicio do estagio.

IX. Anexar o relatorio final de estagio e a avaliagdo por parte da empresa no sistema de
estdgio, nos prazos estabelecidos pelo professor orientador com assinatura do
supervisor de estagio e carimbo da empresa/institui¢do concedente.

X. Cumprir os horarios determinados para as orienta¢des de estadgio no Unileste, com o
seu professor orientador.

XI. Comunicar de imediato e por escrito ao professor orientador e ao supervisor do
estagio, a ocorréncia de qualquer fato relevante relacionado a realizagdo do estagio e,
da mesma forma, a interrup¢do, suspensdo ou cancelamento de sua matricula no
Unileste.

Art. 8° - Atribuic¢des do professor orientador de estagio do Unileste:
I.  Acompanhar a realizagfo do estagio por meio de orientagdes presenciais, da postagem

de toda a documentagfo no sistema e das informag¢des disponibilizadas pelo setor de
estagio.
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II.  Aprovar/reprovar os documentos de estigio dos alunos no sistema, conferindo as
assinaturas por parte da instituicdo concedente nos documentos exigidos em até 30
dias apos o inicio do estagio.

[II. Realizar os registros no diario nos prazos estabelecidos pela institui¢do.

IV. Divulgar os horarios de atendimento presencial no inicio de cada semestre para alunos
e para a secretaria de ensino superior.

V. Manter contatos com as institui¢des/empresas concedentes de estagio com a finalidade
de acompanhar o processo de estadgio do aluno sob sua orientagéo.

VI. Aprovar/reprovar o relatério final de estagio.

VII. Realizar os devidos registros no didrio de classe.

DA MATRICULA NO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 9° - A matricula no Estagio Obrigatorio pode ocorrer em qualquer momento do semestre
letivo, exceto quando os regulamentos dos cursos expressarem em contrario.

§ 1° - O estudante que nio iniciar o estagio no semestre em que se matriculou podera pleitear
matricula sem Onus no semestre seguinte, apresentando requerimento na Central de
Atendimento.

§ 2° - O numero de solicitacdes de matricula sem Onus fica limitado a dois semestres letivos a
contar a partir do semestre da matricula na disciplina de estagio.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10 - Cabe aos conselhos elaborarem regulamentos complementares de estagio

abrangendo situagdes especificas de cada curso.

Art. 11 - Casos omissos a este regulamento serdo apreciados pela Reitoria.

Art. 12 - Revoga-se o Regulamento de Estagio de 06 de maio de 2020.

Coronel Fabriciano, 15 de setembro de 2023.

ste de Minas Gerais
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