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REGIMENTO DE FORMATURA DO CENTRO UNIVERSITARIO
CATOLICA DO LESTE DE MINAS GERAIS (UNILESTE)

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1°. Este regimento disciplina os aspectos de funcionamento das solenidades
de formatura do corpo discente do Centro Universitario Catolica do Leste de
Minas Gerais (Unileste), mantido pela Unido Brasileira de Educacdo Catdlica
(UBEC).

Art. 2°, Cada um dos 6rgdos citados no presente regimento sdo aqueles
previstos na estrutura académico-administrativa atual da mantenedora e da
mantida, podendo ser alterada no futuro, sem prejuizo das normas estabelecidas
neste Regimento.

Art. 3°. O Centro Universitario Catdlica do Leste de Minas Gerais (Unileste) e a
Unido Brasileira de Educacdo Catdlica (UBEC) sédo adiante designados,
respectivamente, por Centro Universitario e Mantenedora ou simplesmente
UBEC.

Art. 4°. As Solenidades de Formatura, de forma restrita ou aberta ao publico com
convites, € uma prerrogativa do Unileste, por se tratar de um ato oficial

administrativo.

TiITULO Il
DA COMISSAO PERMANENTE DE FORMATURA
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Art. 5° Fica instituida a Comissdo Permanente de Formatura (COPEFOR),
assim composta:

| - Representante de Secretaria de Ensino Superior;

Il - Representante da Geréncia de Apoio;

lll- Representante da Geréncia de Seguranca Patrimonial;

IV - Representante da Geréncia de Obras;

V - Engenheiro de Seguranca;

VI — Setor de Pastoralidade.

8§ 1° - Compete a Reitoria indicar representantes dos diversos setores para

compor, temporariamente, a COPEFOR.

Art. 6°. A Comissdo Permanente de Formatura tem carater regulador de
intermediacdo entre os estudantes e a Instituicdo, e de organizacdo das

solenidades de formatura.

Art. 7°. E responsabilidade da Comissdo Permanente de Formatura a
elaboracao do cerimonial da Solenidade de Formatura, aprovado pela Reitoria e

obedecendo aos atos protocolares da Instituicao.

Art. 8°. E de competéncia da Reitoria do Unileste a nomeacdo e/ou

desligamento de membros da COPEFOR.

TITULO 1l
DA SOLENIDADE

CAPITULO |
DA CONSTITUICAO DA SOLENIDADE DE FORMATURA
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Art.9°. Considera-se como Solenidades de Formatura, para efeito de normas do
presente Regimento, o ato oficial e administrativo de grau, restrito e aberta ao

publico com convites e o ato ecuménico.

81° - Constituirdo a solenidade oficial os seguintes atos: Hino Nacional,

Juramento e ato de Colacdo de Grau.

82° - A solenidade de Colagéo de Grau podera ser acompanhada de outros atos
tais como homenagens, discursos de oradores, discursos de paraninfos e

atividades artisticas, culturais e/ou musicais.

Art. 10. A outorga de grau é de competéncia do Reitor do Unileste, ou, no seu
impedimento, por um membro por ele indicado que presidird a ceriménia. Em

nenhuma hipétese a outorga de grau € dispensada.

Art. 11. A Outorga de Grau € que confere aos estudantes o grau, com declaracao
de titulo a fazerem jus (bacharel ou licenciado) pela conclusdo do curso de

graduacéo.

CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO DA SOLENIDADE DE FORMATURA

Art. 12. As datas das ColagOes de Grau sao estabelecidas pela Reitoria do
Unileste, sendo a cerimdnia restrita divulgada em Calendario Académico Anual
e a aberta ao publico com convites sédo divulgadas com, no minimo, 45 dias de

antecedéncia ao inicio das festividades de formatura e agéo de gracas.
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Art. 13. Na Solenidade de Formatura, o cerimonial sera conduzido por um mestre
de cerimbnia indicado pela Comissédo Permanente de Formatura e aprovado pela

Reitoria.

Art. 14. A data, horario e local da Solenidade de Formatura séo estabelecidos
pela Comissdo Permanente de Formatura, atendendo a agenda do Unileste e

aprovada pela Reitoria.

Art. 15. Os convites para a Solenidade de Colacédo de Grau serdo limitados de
acordo com o numero de formandos referente ao semestre letivo/solenidade e a

lotacdo maxima do espaco em que serd realizado o evento.

Art. 16. Na cerimbnia de Colacéo de Grau todos os formandos devem trajar beca
tradicional na cor preta, faixa na cor da area de conhecimento do curso, capelo
tradicional na cor preta, que devera estar na cabeca a todo instante da ceriménia
apoés a outorga do grau.

81° - Nenhum formando colara grau em dia da Solenidade de Formatura se ndo
estiver vestido com a beca, capelo e faixa adequados.

§2° - O uso de pelerines fica restrito somente aos membros componentes da
Mesa de Honra de cada celebracdo — Reitoria, coordenacdes de curso,
coordenacdes de campi, paraninfo(a) e autoridades convidadas.

Art.17. Cada curso de graduacdo que tenha, no minimo, 5 (cinco) formandos
podera prestar homenagem especial a professores e funcionarios do Unileste,
sendo até trés (03) homenageados por turma, podendo ser:

| - Dois (02) professores(as) e um (01) funcionario(a);

Il — ou dois (02) funcionarios(as) e um (01) professor(a);

llI- ou trés (03) professores(as);

IV — ou trés (03) funcionarios(as).
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81° - As homenagens deverdo ser formalizadas, por escrito, & Comissao
Permanente de Formatura pelo representante dos formandos e devem constar

no cerimonial de cada curso.

§2° - Cabera aos formandos a confeccdo das placas a serem entregues aos
homenageados no dia da cerimbnia, sendo o item obrigatorio e insubstituivel

durante a homenagem.

83° - As placas ou outros objetos/pecas a serem oferecidos aos homenageados
deverdo ser entregues a Comissdo Permanente de Formatura com no minimo,

72 horas de antecedéncia a cerimonia da Solenidade de Formatura.

Art.18. Para cada Solenidade de Formatura, mesmo com integracdo de
diferentes cursos, os formandos poderdo escolher apenas um(a) Paraninfo(a),
sendo alguém de relevancia na regido, estado ou pais, que tenha contribuido
para a formacdo dos académicos ou que se destaque nos diversos cenarios

regional e nacional.

Art.19. Cada curso de graduacéo tera direito a indicar somente um Patrono ou
Patronesse para sua respectiva turma. O(a) Patrono/Patronesse € um(a)
professor(a) ou funcionario(a) do Unileste que se destacou na turma e devera

ser escolhido e aprovado pelos formandos do referido curso.

Art. 20. O(A) Paraninfo(a) e os(as) Patronos/ Patronesses de cada Solenidade
de Formatura receberdo uma placa em honraria ofertada pelo seu corpo discente

e por representantes das turmas em momento estabelecido pelo cerimonial.

Art. 21. Sdo admissiveis na Solenidade de Formatura mensagens do(a)
orador(a) dos formandos para turmas com, no minimo, 12 (doze) formandos, e
do(a) Paraninfo(a), desde que previstos no cerimonial estabelecido pela

Comissao Permanente de Formatura.
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81° - A mensagem do(a) orador(a) representante dos cursos em cada solenidade
devera ter, no maximo, duas (02) laudas - tamanho do papel A4 (21,0 cm x 29,7
cm), fonte Arial tamanho 12, margens superior e esquerda com 3 cm, e inferior
e direita com 2 cm - e nao ultrapassar no momento de leitura na cerimonia, 07

(sete) minutos de duracéo.

§ 2° - A mensagem do(a) Paraninfo(a) devera ter, no maximo, duas (02) laudas
- tamanho do papel A4 (21,0 cm x 29,7 cm), fonte Arial tamanho 12, margens
superior e esquerda com 3 cm, e inferior e direita com 2 cm - e ndo ultrapassar
no momento de leitura na cerimonia, 07

(sete) minutos de duracéo.

83° - O Unileste, por meio da Comissdo Permanente de Formatura, colocara a
disposicdo dos formandos um funcionario para auxiliar na correcdo e/ou

elaboracao dos discursos.

84° - Os formandos deverdo entregar a Comissdo Permanente de Formatura os
discursos a serem proferidos com, no minimo, 15 dias de antecedéncia a data

da Solenidade de Formatura.

85° - A Comissao Permanente de Formatura realizara a correcdo ortografica, de
sentido e de tamanho dos discursos a serem proferidos, podendo, se necessario,

realizar cortes e mudancas nos textos.

Art.22. Nas Solenidades de Formatura em que os formandos facam opcéao por
contratar fotografia e flmagem devem ser observados os seguintes itens:
| - A equipe/empresa de fotografia e/ou filmagem devera ser apresentada
a Comissdo Permanente de Formatura com, no minimo, 30 dias de
antecedéncia a Solenidade de Formatura, para alinhamento de regras do
cerimonial daquela formatura.
Il - Os locais de fotografia e/ ou flmagem serdo estabelecidos pela
Comisséo Permanente de Formatura.
lll - Caso haja interferéncia no andamento da cerimoénia de Colagéo de

Grau provocada pela equipe de fotografia e/ou filmagem, a Comisséao
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Permanente de Formatura podera pedir a retirada da equipe de
fotografos.

Art. 23. Cabera aos formandos de cada curso formatar, individual ou
coletivamente com outros cursos, 0s convites personalizados de formatura,

observando as recomendagbes da COPEFOR.

81° - Cada curso devera entregar a Comissao Permanente de Formatura, antes

da confeccao do convite, uma prova para correcao e revisao.

§2° - O Unileste confeccionara convite padrdo para distribuicdo aos convidados
de cada solenidade, sendo indispensavel a apresentacdo do convite para

entrada na cerimOnia.

Art. 24. Sera de responsabilidade de cada coordenador de curso enviar a
Comissdo Permanente de Formatura o texto referente ao juramento a ser
prestado pelos formandos, obedecendo aos seus respectivos conselhos de
classe ou padrdes da profissao com aprovacédo do Conselho do Curso.

81° - Cada curso de graduacéo devera indicar um académico, formando, para

proceder ao juramento.

82° - Nao sera permitido o uso de qualquer instrumento, material sonoro ou
recurso que venha a descaracterizar a sesséao de juramento durante a cerimdnia

de Colacao de Grau.

CAPITULO Il
DA ADMISSAO A SOLENIDADE DE FORMATURA

Art. 25. Serdo admitidos a Solenidade de Formatura os estudantes que tiverem,
no semestre imediatamente anterior, cumprido, integralmente e com aprovacao,

todas as exigéncias académicas do curriculo pleno do respectivo curso.
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Paragrafo Unico - Os concluintes que n&o colarem grau no dia da Solenidade de
Formatura poderéo fazé-lo em dia e hora designados pela Reitoria e ha presenca

de duas testemunhas entre professores e funcionarios do Unileste.

Art. 26. A relagdo de chamada dos formandos sera elaborada pela Secretaria de
Ensino Superior a partir da anélise de cumprimento dos quesitos de aprovacao

dos cursos e do que dispde o artigo 25.

§ 1° - A Secretaria de Ensino Superior divulgara, em até 5 (cinco) dias Uteis a
partir do fechamento do semestre letivo, os nomes de estudantes aptos a

participarem da Colacao de Grau.

§ 2° - O estudante que ndo tiver seu nome incluido na lista de aptos tera 10 (dez)
dias Uteis, a partir da sua divulgacdo, para apresentar recurso com a devida

justificativa.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO

Art. 27. Para a realizacdo da solenidade de Formatura sem 6nus para 0S
formandos, compete ao Unileste providenciar:

| - Local de realizacdo da Solenidade de Formatura;

Il - Decoracao do local e disposi¢cédo dos assentos;

[l - Infraestrutura local;

IV - Sonorizacao;

V - Seguranca interna ao recinto da Colacao de Grau;

VI - Realizac&o do cerimonial;

VIl - Recepcionista;

VIII - Conferéncia, antes da solenidade, dos estudantes que estédo aptos

a colar grau.
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CAPITULO V
DAS RESPONSALIDADES DOS ESTUDANTES

Art. 28. E de responsabilidade dos formandos o custeio das vestes para

cerimbnia de outorga de grau fixada no artigo 16.

Art. 29. Compete aos formandos a contratacdo e os servigos de filmagem e
fotografia. O Unileste n&o interferira nos contratos estabelecidos pelos

formandos com empresas prestadoras desses servicos.

Art. 30. Todos os formandos devem participar do ensaio geral em data, horario

e local previamente determinado pela Comissdo Permanente de Formatura.

Art. 31. Compete aos formandos arcarem com 0s custos abaixo discriminados:
| — Canudos;
Il - Convites de formatura (baile);
lll - Placas para homenagens (professores, funcionérios, paraninfo,
patronos etc),

IV — Vestes tradicionais completas (beca, capelo e faixa).

CAPITULO VI
DA COLACAO DE GRAU EM DATA, LOCAL E HORARIO DIFERENTE DO
ESTABELECIDO PELA INSTITUICAO

Art. 32. A cerimbnia devera ser presidida pelo Reitor ou por pessoa por ele

indicada.
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Art. 33. E de inteira responsabilidade das comissées de formandos o
planejamento financeiro e estrutural da cerimonia de Colac&o de Grau realizada

em data, horario e local externo a Instituicéo.

Art. 34. Compete a comissdo de formandos que utilizar data, horario e local

externo a Instituicdo, para realizacao da Solenidade de Colagéo de Grau:
I. Alugar o local e prepara-lo adequadamente para a solenidade;
Il. Alugar cadeiras e arruma-las de acordo com a quantidade de
formandos;
[ll. Contratar sonorizagao, iluminacao e palco;
IV. Ornamentar o ambiente;
V. Preparar a mesa de honra, a mesa para colocacdo dos canudos e
placas de homenagens;
VI. Reservar mesa com cadeira para assinatura da ata de Colacao de
Grau;
VII. Manter a higienizacdo da area geral e banheiros;
VIII. Contratar empresa de cerimonial com cerimonialista e recepcionistas;
IX. Abastecer com agua o publico em geral (bebedouros);
X. Alugar tacas de agua para os membros da mesa de honra;
Xl. Contratar garcom para abastecimento de 4gua para a mesa de honra;
XIl. Alugar toalha para a mesa nas cores do Unileste;
XIll. Providenciar cadeiras para os convidados;
XIV. Transportar e devolver o pulpito e as bandeiras da Instituicao apos a
solenidade;
XV. Contratar segurancas para area interna e externa;
XVI. Preparar o Culto Ecuménico e convite ao celebrante;
XVII. Elaborar um contrato de responsabilidade e colher assinaturas de
concordancia de todos os formandos referente a proposta da comissao
sobre a Colacéo de Grau,
XVIIl. Estar em constante sintonia e comunicacdo com a Comisséo
Permanente de Formatura do Unileste, socializando o andamento das

acoes e o desenvolvimento do evento;
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XIX. Agendar formatura no periodo estabelecido pela COPEFOR, porém

com data e horario nao coincidente com o calendario da mesma.

Paragrafo Unico - A Solenidade de Colacdo de Grau devera ser organizada em

consonéancia com o Regimento Institucional e o Regimento de Formatura.

Art. 35. Compete a Comissao de Formatura - COPEFOR para a Solenidade de
Colacéo de Grau realizada em data, horario e local externo a Instituigao:
|. Garantir o comparecimento das autoridades institucionais a solenidade
de Colacéo de Grau;
Il. Orientar e acompanhar as comissfes de acordo com o Regimento
Institucional e de Formatura frente as necessidades das mesmas;
lll. Fazer a revisdo ortografica dos textos dos convites/discursos dos
oradores.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. O Unileste rege-se por legislacao propria, por seu Estatuto, por seu
Regimento Geral, pelos atos normativos internos e, no que couber, pelo Estatuto
da Mantenedora.

Art. 37. A Solenidade de Formatura rege-se pelo presente Regimento em

consonancia com os documentos institucionais fixados no Art. 37.

Art. 38. Os casos omissos neste Regimento de Solenidades de Formatura seréo
resolvidos de acordo com as disposi¢cfes concernentes a casos analogos pela
Reitoria.
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Art. 39. Este Regimento de Solenidade de Formatura do Centro Universitario
Catolica do Leste de Minas Gerais (Unileste) entra em vigor na data de sua

aprovacao pela Reitoria de Unileste.

Coronel Fabriciano,
Setembro de 2023
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