AR e
S

: ‘-éenfgé- il’i_;iyeréitérib Catolica do Leste de Minas Ge_ra?s."

REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE MEDICINA
VETERINARIA
Estabelece normas para realizacdo dos estagios
obrigatorio e ndo obrigatério do Curso Medicina

Veterinaria do Centro Universitario Catolica do Leste
de Minas Gerais - Unileste.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As atividades de Estagios Obrigatério e Nao Qbrigatério do Curso de Medicina
Veterinaria, de que trata o presente Regulamento, estdo ancoradas na legislacéo
nacional - Lei n. 11.788, de 25 de setembro de 2008, na Resolugdo CNE/CES N° 3, DE
15 DE AGOSTO DE 2019 (DCNS do curso Medicina Veterinaria) e Regulamento de
estagio dos cursos de graduagéo do Unileste.

Art. 2° O Estagio € ato educativo escolar supervisioriado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo de educandos que
frequentando o ensino regular em instituicoes de educagéc superior. Nas atividades
desenvolvidas no estagio o aluno vivencia a pratica profissional, constréi o
conhecimento, desenvolve o senso critico para a resolugdo de problemas abrangendo
0s aspectos técnicos, culturais, cientificos, éticos e humanos. |

§1° - O Estéagio Obrigatério € um componente curricular definido no projeto pedagdgico

composto de carga horaria especfifica, sendo sua realizagdo e aprovagdo requisito
obrigatdrio para obtencao do diploma.

§2°- O Estagio N&o obrigatorio € uma atividade opcional, complementar a formacao do
estudante por meio de vivéncia de experiéncias proprias da situacéo profissional.

DOS OBJETIVOS
Art.3°. O estagio visa proporcionar aos educandos, condicdes de aperfeigcamento
académico, pessoal e profissional, pela participagéc em situacdes reais de trabalho.
Além disso, propicia ao educando o estabelecimento de correlagcdes entre os
conhecimentos adquiridos ao longo da sua formacao académica e a vivéncia do VX

cotidiano de sua profissao. W
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TITULO !
CAPITULO |
DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS

Art. 4° Para realizar o estégio obrigatorio em Medicina Veterinaria o aluno deve estar
devidamente matriculado na disciplina de Estagio.

§1° A matricula no estagio obrigatério deve ocorrer no periodo de oferta dos estagios
presente na matriz do curso, sendo o estagio supervisionado | no 9° periodo e o estagio
supervisionado Il no 10° periodo. Cinquenta por cento (50%) da carga horaria do estagio
curricular obrigatorio sera ofertado em servigos/cenarios proprios da instituigdo, com
distribuicéo equilibrada de cargahoraria, a fim de atender aspectos essenciais das areas
de saude animal, clinicas médica e cirdrgica veterindrias, medicina veterinaria
preventiva, saude publica, zootecnia, producdo e reprodugdo animal e inspecédo e
tecnologia de produtos de origem animal, conforme estabelece DCN — RES. N. CNE n°
3, DE 15 DE AGOSTO DE 2019.

§ 2° O abandono ou trancamento de matricula implica em imediata resciséo do contrato
de estagio.

Art. 5° O estudante que néo iniciar o estagio no semestre em que se matriculou podera

pleitear matricula sem 6nus no semestre seguinte, apresentando requerimento na
Central de Atendimento.

Paragrafo unico. O nimero de solicitagbes de matricula sem dnus ficalimitado a dois
semestres letivos a contar a partir do semestre da matricula na disciplina de estagio.

Art. 6° As atividades de extensao, monitoria e de iniciagdo cientifica, desenvolvidas pelo
discente, ndo poderdo ser equiparadas ao estagio.

A’
Da carga horaria \}O’.'L g

Art. 7° O Estéagio Obrigatdrio é ofertado no curso Medicina Veterinaria, com carga horaria \)\l

de 400horas. ﬁﬂ«x\“o

§ 1° A contagem da carga horaria em estagio obrigatdrio so se inicia apds a entrega do
Termo de Compromisso de Estagio - TCE ou do Requerimento de Estagio em Empresa
com Vinculo. ‘f

§ 2° A carga horéria do estagio esta distribuida da seguinte forma: 200h (duzentas
horas) para o Estagio | e 200h (duzentas horas) para o estagio Il, totalizando 400
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(quatrocentas) horas. 10% da carga horéria do estagio obrigatorio devera ser realizada
através de grupos de discussdes - GD através de artigos cientificos e estudos de casos
inerentes a profissdo do médico veterinario.

Art. 8° A carga horaria de estagio estd limitada a (06) seis horas didrias ou (30) trinta
horas semanais, salvo quando ndo estdo sendo realizadas aulas tedricas, ocasido em
que a jornada diaria podera ser de até 8 (oito) horas diarias e de até 40 (quarenta) horas
semanais.

Da orientacao

Art. 9° O estagiario devera ter acompanhamento efetivo pelo professor orientador da
instituic@o de ensino e por supervisor da parte concedente.

Sé&o atribuigbes do orientador:

I. Elaborar o plano de atividades a serem desenvolvidas no Estagio Supervisionado | e

I, juntamente com o aluno;

II. Atender aos principios interdisciplinares, buscando interagir os contetidos curriculares
por periodos;

lll.  Acompanhar o plano de trabalho desenvolvido pelo aluno estagiério,
responsabilizando-se pela sua orientag&o;

IV. Cumprir as normas do presente regulamento;
V. Controlar a frequéncia do aluno estagiario;

VI. Encaminhar @ Coordenagdo de Estagio Supervisionado do Curso de Medicina
Veterinaria, a carta de aceite do aluno como estagiario, bem como o possivel
cancelamento ou alteragdes na programagéo do estagio;

o
: e P o O ol

VIl. Entregar as fichas de avaliagdo e frequéncia do aluno estagiario, para a . ¥4
Coordenacgao do Estagio ao final do semestre; \L'@

, I\

J h
VIIl. Receber a Coordenacdo de Estagio, em visitas e reunides, e informar sobre o @C& .
desempenho do aluno estagiario. O
p g //Wm v
L.

d x

Da avaliacao
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Art. 10. Considera-se aprovado no estagio obrigatorio o aluno que obtiver a 7,0 pontos
e que tenham cumprido a carga horaria integral de 400 (quatrocentas horas-aula)
distribuidas entre o Estagio Supervisionado | e Il respectivamente.

Paragrafo Unico. Nao aplica ao estagio a prova de nova oportunidade.
CAPITULO I

DOS ESTAGIOS NAO OBRIGATORIOS

Art. 11. Para realizar o estagio ndo obrigatério, o aluno deve estar matriculado no curso
e ser frequente. Precisa ter o acompanhamento efetivo do professor orientador da
instituicdo de ensino na area de conhecimento desenvolvida no curso.

Art. 12. De acordo com a Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, para esta modalidade
de estagio € compulsoria a concessado de bolsa ou outra forma de contraprestagdo que
venha a ser acordada, bem como auxilio transporte, recesso remunerado e seguro
contra acidentes pessoais em favor do estagiario.

Art. 13. Conforme previsto no regulamento de estagio do curso Medicina Veterinaria, o

Estagio Nao Obrigatério podera ser aproveitado como Atividades Complementares ou
outras atividades académicas, desde que comprovada sua efetivacao pelo Termo de

Compromisso de Estagio — TCE. O estagiario devera solicitar o aproveitamento de tal
atividade na Central de Atendimento, apds o final do estéagio.

Art. 14. O Estagio ndo Obrigatério ndo podera ser convertido em Estagio Obrigatério.
Art. 15. A duragéo do estagio na empresalinstituicdo, ndo podera exceder 2 (dois) anos.

Paragrafo Unico - Estagio Obrigatério e/ou Nao Obrigatério poderdo ser realizados
concomitantemente somente se a carga horaria diaria/semanal de ambos néo
ultrapassar os limites previstos em lei. W

CAPiTULO I \)\\ %@3\

DOS PROCESSOS E FLUXOS

Art. 16. Para realizacdo do estagio deve-se obedecer aos seguintes requisitos
académicos: @

| - Estar matriculado no respectivo semestre e frequente as aulas, no caso de Estagio

Nao Obrigatério;
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Il - Estar matriculado na disciplina de Estagio Supervisionado, no caso de Estagio
Obrigatorio;

lll - Verificar a existéncia de convénio com as empresas/instituigées de interesse para
realizar o estagio; Celebrar Termo de Compromisso de Estagio - TCE, com assinatura
do representante da empresa concedente, do estudante e do representante do Unileste
antes do inicio do estagio. Para o Estagio Obrigatério, nos casos em que o estudante
possua vinculo com a empresa concedente, o TCE sera substituido por Requerimento
de Estagio em Empresa com Vinculo, anexando os seguintes documentos:
Comprovante de vinculo (cépia da carteira de Trabalho - pagina da foto frente e verso e
pagina do contrato - ou cépia do contrato de trabalho caso ndo seja CLT ou contrato
social caso o aluno seja empresario) e Plano de Atividades.

IV - Entregar o Termo de Compromisso de estagio - TCE ou Requerimento de Estagio

em Empresa com Vinculo na Central de Atendimento ou por meio do Aluno On-line,
antes do inicio do estagio.

V - Postar o Plano de Atividades, assinado pelo supervisor de estagio da concedente,
no Portal do Aluno, em até 15 dias apds o inicio do estagio.

VI - Postar o Relatdrio final e Avaliagéo por parte da empresa, no Portal Académico, nos
prazos estabelecidos pelo professor orientador, com assinatura do supervisor de estagio
e carimbo da empresal/instituicdo concedente;

Art. 17. O estagiario devera cumprir as atividades de estagio, inclusive a produgéo e
postagem dos documentos solicitados ou outros instrumentos de acompanhamento e
avaliagdo, no periodo/semestre em que estéd matriculado no Estéagio Obrigatario.

Art. 18. E permitido que um mesmo TCE contemple estagio Obrigatério e estagio Nao
Obrigatorio, desde que atenda a especificidade de cada modalidade.

TiTULO I
CAPITULO | b
M/p// MAW
DAS ATRIBUICOES b
{~ \
Art. 19. Compete ao Coordenagdo do Curso J

I. Acompanhar a elaborag&o do plano de atividades a serem desenvolvidas no Estagio
Supervisionado | e I em conjunto com o Conselho de Curso.

Il. Elaborar e divulgar o calendario (semestral) de atividades do Estagio Supervisionado.
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Ili. Encaminhar ao professor orientador da clinica ou da unidade concedente o formuilario

para avaliagéo das atividades do Estagio Supervisionado.

IV. Zelar para que os estagidrios nao sejam utilizados como méo-de-obra qualificada,
por parte das unidades concedentes de estagio.

V. Manter contato com as unidades concedentes, sempre que necessario, para fins de
avaliagao e realimentacao dos estagios.

VI. Reunir professores orientadores para troca de ideias e sugestoes.

VII. Encaminhar os estagiarios aos respectivos Campos de Estagios em comum acordo
com o professor orientador.

Art. 20. Compete ao Professor Orientador de Estagio

I - Acompanhar a realizagdo do estagio por meio de orientagcbes presenciais, da
postagem de toda a documentagao no sistema e das informagoes disponibilizadas pelo

setor de estagio.

Il - Aprovar/reprovar os documentos de estagio dos alunos no sistema, conferindo as
assinaturas por parte da instituicdo concedente nos documentos exigidos em até 30 dias
apds o inicio do estagio.

Il - Realizar os registros no diario nos prazos estabelecidos pela instituicéo.

IV - Divulgar os horarios de atendimento presencial no inicio de cada semestre para
alunos e para a secretaria de ensino superior.

V - Manter contatos com as instituicdes/empresas concedentes de estagio com a y w)&’pl
O
finalidade de acompanhar o processo de estagio do aluno sob sua orientacao. v Q(N
) AN
X n
VI - Aprovar/reprovar o relatério final de estagio. U\Q ﬁp&\
VIl - Realizar os devidos registros no diario de classe. N
k e
I

U

Art. 21 Compete aos Estagiarios

I.  Realizar sua matricula na data prevista pelo Calendario Académico;
Il.  Verificar se a empresa possui convénio com o Unileste, caso negativo,
providenciar o convénio.
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VI
VII.

VIIL.

Xl.

XIl.

Entregar o TCE (em trés vias), ou Requerimento de Estagio em Empresa com
Vinculo, devidamente preenchido e assinado, na Central de Atendimentos ou
por meio do Aluno On-line, antes de iniciar o estagio.

Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso de estagio — TCE.
Acompanhar toda a tramitagcao de documentos pelo Portal Académico.
Respeitar e cumprir as normas institucionais e o regulamento do curso.

Manter conduta ética, obedecer as normas internas da parte concedente e
preservar o sigilo das informagdes a que tiver acesso.

Elaborar e cumprir o plano de atividades do estagio de acordo com as
orientacdes do professor orientador e/ou do supervisor de estagio.

Anexar o plano de atividades e cronograma no sistema de estagio com
assinatura do supervisor de estagio e carimbo da empresal/instituicdo
concedente em até 15 dias apds o inicio do estagio.

Anexar o relatério final de estagio e a avaliagao por parte da empresa no sistema
de estagio, nos prazos estabelecidos pelo professor orientador com assinatura
do supervisor de estagio e carimbo da empresa/instituicdo concedente.
Cumprir os horarios determinados para as orientagdes de estagio no Unileste,
com o seu professor orientador.

Comunicar de imediato e por escrito ao professor orientador e ao supervisor do
estégio, a ocorréncia de qualquer fato relevante relacionado a realizagdo do
estagio e, da mesma forma, a interrupgéo, suspensao ou cancelamento de sua
matricula no Unileste.

Art. 22 Compete ao Conselho de Curso:

Art
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Analisar os pedidos de validacdo de estagio ndo-obrigatério, como estagio
obrigatério;

Julgar os recursos solicitados e determinar as medidas pertinentes;

Analisar a justificativa da néo realizagcdo do estégio, pelo discente, no semestre
em curso;

Aprovar o Regulamento de Curso.

. 23 Compete ao setor de Estagio Institucional:

Orientar os cursos quanto ao cumprimento das diretrizes académicas
institucionais do estagio;
Orientar e assegurar a articulagéc entre as atividades de estagio e o Projeto

Pedagogico de cada curso;
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ill.  Celebrar convénios para realizagao de Estagios;

IV.  Divulgar ofertas de vagas de Estagio;

V. Assegurar o cumprimento dos aspectos legais e académicos dos cohvénios,
TCE e a pratica do estagio.

TiTUuLO NI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 24. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenagao do
Curso Medicina Veterinaria e pelo Conselho de Curso.

Art. 25. Sao nulos, de pleno direito, os atos praticados com o objetivo de desvirtuar,
impedir ou fraudar preceitos contidos neste Regulamento.

Art. 26. No caso de estudantes que venham transferidos de outras Instituigcbes para o
Unileste, prevalecera o disposto neste Regulamento.

Art. 27. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho de

Curso de Medicina Veterinaria, do Unileste.

Coronel Fabriciano, 25 de setembro de 2023.
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