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Passo a passo para entrega do
Certificado de Atividades Complementares

Bem-vindo (a) ao nosso guia passo a passo que ird orienta-lo (a) na postagem eficiente dos
certificados de atividades complementares no portal do aluno. Este tutorial foi projetado
para tornar o processo de envio de documentos rapido e descomplicado.

Passo 1

Acesse o Aluno Online e clique no canto superior esquerdo “trés risquinhos”:

Somoso n°T em
Visao de Futuro na
educacdo brasileira.

Nossos nimeros sdo mais do que resultados.
Sdo histdrias de sucesso das quais temos orgulho
em fazer parte! Somos UBEC. Somos Catdlica.

Passo 2
Apods abrir o menu lateral, cligue no simbolo que representa a aba “Secretaria” e
depois clique em “Solicitacoes™:

Centro Universitano Catol WECHCTA WETERINARLL

Passo 3

Ao abrir a lista de documentos, procure pelo arquivo
“Entrega Certificados Ativ. Complementares”:
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Passo 4

Selecione o campus que vocé esta inserido:

Cenbze Linbssrsitanio Cakol
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Passo 5
Role a tela para cima até visualizar a aba “Adicionar anexo” e clique nesta opcao:
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Passo 6

Apds incerir o arquivo, aparecera uma janela, nela vocé ira informar na opcgao
"Descricao” o nome do documento que sera anexado, a seguir clique na opgao
“Enviar arquivo” vocé ird escolher o documento em seus arquivos ao qual ira anexar.
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Passo 7

Apds nomeado o arquivo escolhido é sé clicar em “Adicionar ao requerimento”.
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Passo 8

Role a tela para baixo até visualizar o campo “descricao”, e adicione uma descricao a

solicitacao:
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Clique em “Solicitar”:
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Em caso de duvidas, basta entrar em contato

pelo telefone: (31) 3846-5500




