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0 Alunogy

Passo a passo para entrega de
documentos no Portal do Aluno

Bem-vindo (a) ao nosso guia pratico que ira ajuda-lo (a) a realizar a postagem eficiente do
seu Termo de Compromisso de Estagio (TCE). Siga cada passo cuidadosamente e esteja
pronto para iniciar sua experiéncia de estagio com sucesso.

Passo 1

Acesse o Aluno Online e clique no canto superior esquerdo “trés risquinhos”:

Cenbid Lninadritand Catohe

Somoson°T em
Visao de Futuro na
educacao brasileira.

Nossos nimeros sdo mais do que resultados.
Sdo histdrias de sucesso das quais temos orgulho
em fazer parte! Somos UBEC. Somos Catdlica.

Passo 2

Apods abrir o menu lateral, cligue no simbolo que representa a aba “Secretaria” e
depois clique em “Solicitacoes™:

Centro Universitano Catol WECHCTA WETERINARLL

] Secwetaria

':'-'W.—r tagdaes

'l:.’ Opor tured adies
Atradades Curmculares

] ".[.E-:'ln:':.'-l_ TMpregn

g Arunms

Passo 3

Ao abrir a lista de documentos, procure pelo arquivo “UGR - Entrega de TCE”:

Centro Universitano Catol MECHTINA WETERPUARRA

UGH - Alteragdo de Dados Pessoais  UGH - Académicos - Graduagdo Uindeste R0.00* wer detalhes
UGR - Alteragio Mome social UGR - Academicoes - Graduagdo Lindeste RSO00™ ver detalhes
UGH - Dedaragio de Conclusio de . .
B L UGH - Académicos - Graduagdos Lindeste RS0 00 = wef detalhes

Curso Gratuta
UGH - Dedaragio de Frequéncia em ; ; y
" UGH - Académicos - Graduagso Undeste R515.00* ver detalhes
Aulz
UGR - Declaragdo de Matricula UGR - Académices - Graduagdo Lindeste RS8O0 * ver detalhas
UGR - Declaragdo de Matricula com . 4

UGR - Académicos - Graduagdo Lindeste RS 15,00 * ver detalhes
Frequencia
UGR - Declaracio de Valores Pagos UGH - Financeirs - Graduacio Unileste RS10.00* ver detalhes
UGH - Declaragdo para DER UGR - Académicos - Graduagdo Lindeste RS 10000 * ver detalthes
UGR - Declaracdes Espacificas UGR - Académicos - Graduacdo Uindeste RS15.00* vier diatalhes
UGR - Entrega de Convenios LIGR - Estagio Unilaste R&S0.00 = ver detalhas
UGH - Entrega de Hescisdo da f

UGH - Estagio Unibeste RS0.,00 * ver detalhes

estagio

UGH - En!rtgaﬁ TCE m Estigeo Undeste RS0.00 " vier cletalhes

UGH - Entrega de Termo Aditive do

CE UGR - Estages Unileste RS0.00* ver detalhes

UGH = Justificativa de ndo realizacdo

UGR - Estdgeo Unideste RS0.00 = ver detalhes
da Eatagio



Passo 4

Selecione o campus que vocé esta inserido:

Cenbze Linbssrsitanio Cakol

LTl ot g

Locad de Entrogs

[ Campus Coronel Fabrcano

0 Campus lpatinga

Lo e
UHILESTE

UMILESTE

Taaa [R5)

A% 000

RS QLoD

Sodaribagdr '

Passo 5

Role a tela para cima até visualizar a aba “Adicionar anexo” e clique nesta opcao:

Centro Universitanio Catol

E DA WE TERTR A,

i 3 @Funﬂrﬁrlw.gia ﬂEarurGrmgi-: ®=f Adicionar Comentanio "
Unllestel______

Detalhes do Requerimento: 223z ~

) [Fr—]

Mome
MARIA EDUARDA MELD DE CARVALHD

Registro académico
ADE168715

Tipa de Reguenimento

UGR - Entrega de TCE

Descrigho

Entréga de TCE (Termo de Compromisseo de Estigio

"0 tempo de duragde do Processo & de 10 dias uteis”

=
I“‘ L - - - X " = . " - g "
O documentos salitados. apos emitidos, hoardo duispdnniés para retirada. Casd ndd ocodra dentra dé ses meses da sobctagdo. o estudante devera entrar com novo pedido
O Frocedmantos
™
= ACRTe
o .
o Valor do serigo
& .

RE0.00

Entréga da sobicitacho

Local de Entrega Localidade Taxa (RS) Prazo

Passo 6
Cligue em “Enviar arquivo”:

@ Payuse Gervagle ﬂ Barar Gewvagha =] Adwssrur Comentins .'-
Anexar Arquivos 3o Requerimento

Descrighio "

Errvaser Arguires !

Cancelar Adicicnar a0 equUEEmenTo

Passo 7

Selecione o documento que ja deve estar pronto e salvo em seus arquivos.

E Al ™ o
4 Bl » Este Computador » Area de Trabalho » w | & Pesquitar em Area de Trabal (I % o, | h:|
(eganizar = bzn pasts nj )
& & pra Mome Shatui Data de modhe i io Tips @ Faysar Grvagie EEJ-I'-H' Grmves b -; Hierar Comentbng ""
I Zres de Trabairen + DA 200001 1T Pastn de sequivas
% Documantor | = @8 TR0 11 Wigreieft Edge P 1,089 KB o
Iy W—— + % Qi 12 Plarddha do b 12KB
| ¥ a an DT 18:08 Dooemens do Mi 106 KR &
= |IruaigEns
= -y QR D00/ 03 1 %11 Dooamenic da M 24 KB
& manner_SE5 d B (-3 DLIOR0TT 18l Aig alh 2 KB -+
= IAORAEET 1004 hciodal bdge P 1.4 KB
Miowa pasts T o g
B Area de Trabatha Il @n 0/10/2022 13:31 Documenn do Mi 16KB
-} [ 5] TR0 Tk 3E Decwmnents & M FI1 KB
@ OweDrevt - Unuls Baaalgeta i
: - | 2R 120772023 1502 hicroactt Edge B 439 KB
<, o [ on GO0/ 15:39 Plarnidha do Mo 11 K8
B v e Trbatha ’ @n OB/2023 13:82 Atathe 28
aqueeos de Chat dio Microsll
Axtachments
21 Doosmentet
= lmagen:
& Leticia Faria Castrn
S Exe Comnputador
F Bibliotecas
i Rede
cartory eRlagem
Home w| | Todes os arguivos v @

Cancelar



Passo 8

Nomeie o documento anexo:

« O [ & hitps//ponalacademico.ubecedubr/ramehtmlweb/app/edu/Portalbducacional®, requenimento,/nave 48,782 LB & D o« & 9

() Paysar Grwvaglo Q) Parar Gravegdo = Adicionss Comentina i~
Anexar Arquives ao Requerimento

P 0 ¢ £g

DHaSCTgn *

+
pehotac ks o
Addsaonar o requenimento
o
@

Passo 9

Clique em “adicionar no requerimento”:

- G [;,] fj https// portalacademicoubetedubr/framehtmifwei/appfedu/Portal Educacional/# requerimento/novo/458,/T82 - A urd m ‘E'_"E % ﬂ

(i) Paysas Gravagho Q) Pear Gravagho = Adicionar Comentine i~
Anexar Arquivos ao Requerimento

Descrigho =

g

+ m 0 ¢ 2o

Enwiar Arguiba *

julial pdf Errviar Asquive

m | .-'q.d--:ﬁar 0 requenmenio
E

5.

Q

Passo 10

Role a tela para baixo até visualizar o campo “descricao”, e adicione uma descricao
a solicitacao:

“ O @ (3 hips/portalacademicoubec.edu.br/iramentmlfweb/app/edu/PortalEducacional /# requenmentoy/ novo/ 48/ TE2 2 A 1O M = & | - (b
Centro Universitano Catdl. Q,
Areite ¢

Walor do Serigo
RS0.00 &

Entrega da solictagdo

Local de Entrega Taxa [RS) Prazo

O Campus Ipatinga UMILESTE RS 0,00

Custo Total
R&0.00

Solicitagio "

Passo 11

Clique em “Solicitar”:

= O [ & hups//portalacademicoubecadubr iramehtmlwebfapp/edu/PortalEducacional/# requenmento/nove 48,782 & B [k} Tt G &

Centro Universitano Catol

Alede

WValor do servigo

RS0.00

2 0o e rle

E'".n'.—';a da Spinlial a0

-

Local de Entrega Localdade Taxa [RS)

0  Campus ipatinga UHILESTE RS 0,00

Custo Total

RS0.00

Solicitagda

B0 Para aprovag 5-.!:




Passo 12

Confirme o requerimento clicando em “sim”:

“ O ] (3 hitpsy//portalacademicoubecedubr/framehtmi/web/app/edu/PortalEducacional/#/requerimento/nave 48782

Confirmacao de Reguenmento

ool confirma a abertura do requenmento com base nos dados informados?

Pronto! Agora seu TCE esta postado.

Em caso de duvidas, basta entrar em contato
pelo telefone: (31) 3846-5500



