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PORTARIA RT 017/2024

Publica normas para efetivagdo e ajustes de matriculas nos
cursos de graduagéo do Centro Universitario Catdlica do Leste
de Minas Gerais — UNILESTE.

O Reitor do Centro Universitario Catdlica do Leste de Minas Gerais — Unileste, no uso de suas
atribuicdes estatutarias, conforme item II do Art. 18, Sec¢do III, do Estatuto do Unileste,
RESOLVE:

Art. 1° Publicar normas para efetivagdo e ajustes de matriculas nos cursos de graduagio,
do Centro Universitario Catdlica do Leste de Minas Gerais — Unileste.

Art. 2° As normas se aplicam a todos os alunos de graduag¢do do Unileste,
independentemente de sua forma de ingresso.

Art. 3° SO terd acesso ao sistema de matricula o aluno que ndo tiver pendéncias com a
Biblioteca e com os setores académico e financeiro. Para a matricula, exige-se também que o aluno
tenha efetuado o pagamento da primeira parcela da semestralidade.

Paragrafo tinico: O aluno terd acesso ao sistema de matriculas apos 72 horas da quitagfo
de débitos e do pagamento da primeira parcela da semestralidade.

Art. 4° A matricula ¢ de responsabilidade do aluno e cabe a ele realizé-la no “Portal do
Aluno”, conforme calendario divulgado pela Secretaria de Ensino Superior SES.

Art. 5° Para a realiza¢fio da matricula nos cursos de graduacdo do Unileste € sugerido aos
estudantes um conjunto de componentes curriculares, organizados de acordo com o projeto
pedagdgico do curso, em regime seriado.

Art. 6° Ao realizar a matricula, o aluno podera selecionar disciplinas de seu periodo natural,
bem como disciplinas pendentes de etapas anteriores, quando houver.

Paragrafo 1° Periodo natural do aluno na matriz curricular, € o periodo em que,
independentemente de seu semestre/ano de ingresso no curso:

[.  tenha todas as disciplinas pendentes ou,
II. complete cinco disciplinas pendentes, nas matrizes curriculares implementadas a partir de

2016 ou,

III. complete seis disciplinas pendentes nas matrizes curriculares anteriores a 2016.

Paragrafo 2° O periodo natural do aluno nunca podera ser maior que o numero de
semestres em que o aluno esteve matriculado no curso, exceto nos casos de alunos ingressantes

por transferéncia ou como portadores de diploma de educagdo superior.
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Paragrafo 3° Na primeira fase de matricula, para fins de sele¢o, serdio disponibilizadas

ao aluno as disciplinas de sua etapa natural. Na segunda fase, o aluno terd acesso as disciplinas de
sua etapa natural e as disciplinas pendentes anteriores a sua etapa natural, quando houver.

Paragrafo 4° Nos cursos de graduacdo, sugere-se aos alunos a matricula, por semestre
letivo, num minimo de 240 horas, permitindo a integragdo entre os componentes curriculares e o
cumprimento das competéncias previstas no Projeto Pedagogico do Curso.

Paragrafo 5° Aos alunos € garantida a matricula em carga-horaria inferior ao disposto no
paragrafo anterior, desde que observe o cumprimento do tempo méaximo de integralizagdo do
curso.

Paragrafo 6° A carga-hordria maxima permitida em matricula, por semestre letivo ndo
deve ultrapassar 720 horas, sempre observando o tempo minimo de integralizagdo do curso,
disposto no Projeto Pedagodgico e na legislagdo pertinente.

Art. 7° Néo sera permitido ao aluno, pelo Portal:

L. Selecionar disciplinas posteriores ao seu periodo natural;

II. Selecionar turmas com sobreposicdo de horarios;

III.  Selecionar turmas em que néo haja vagas disponiveis.

IV.  Finalizar a matricula com nimero inferior a 12 (doze) horas-aula semanais, salvo caso

especifico tratado nesta portaria.

Art. 8° Durante o periodo em que o sistema de matricula estiver aberto, o aluno podera realizar
alteracdes na selecéo de disciplinas.

Paragrafo tnico: - A alteracdo da matricula, por parte do aluno, pode resultar em perda de
vaga em uma determinada turma ou disciplina.

Art. 9° Casos omissos deste normativo serfio tratados pela Secretaria de Ensino Superior (SES)
em conjunto com a Pré-Reitoria Académica.

Art. 10 Revoga-se a Portaria RT 011/2020.

Art. 11 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac3o.
Registre-se e cumpra-se
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